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آئین‌نامه‌ی نحوه‌ی نگارش طرح تحقیق (Proposal) کارشناسی ارشد
به منظور تسهیل فرآیند تصویب طرح تحقیق و تدوین پایان‌نامه‌های دانشجویان کارشناسی ارشد گروههای حسابداری و مدیریت بازرگانی ، این آئین‌نامه داخلی تدوین و رعایت آن از جانب کلیه دانشجویان دوره‌ی کارشناسی ارشد الزامی است.
1- مراحل انتخاب و تصویب طرح تحقیق

دانشجویان می توانند از ترم دوم به بعد مبادرت به ارائه طرح پیشنهادی (Proposal) خود برای انجام تحقیق مربوط به پایان‌نامه‌ نمایند. به هرحال به جهت فشردگی  معمول در برنامه کمیته‌ی تخصصی گروه و اساتید راهنما پیشنهاد می‌شود طرح تحقیق ضمن مطالعه کامل و دقیق زودتر تهیه و به گروه ارائه ‌گردد. فرآیند تصویب طرح تحقیق به شرح زیر است:

1-1) مطالعه و بررسی پیشینه تحقیقات موجود و مشاوره با اساتید گروه تخصصی، جهت انتخاب موضوع، اطمینان از عملی بودن موضوع تحقیق و انتخاب اساتید راهنما پایان نامه.
1-2) تهیه و تدوین طرح پیشنهادی تحقیق و تنظیم فرم شماره 1 مربوطه به شرح بند (2) این آئین‌نامه و امضاء آن.
1-3) مشاوره با اساتید پیشنهادی (از اساتید گروه یا اساتید مدعو مورد تأیید گروه) بعنوان اساتید راهنما پایان نامه و انجام بازنگری لازم در طرح اولیه تحقیق و تایید وامضای طرح توسط آنان با قید تاریخ تایید.
تبصره: پیش از انجام مرحله فوق الزامی است دانشجویان با مراجعه به مدیر گروه از امکانپذیری همکاری با اساتید پیشنهادی اطمینان یابند.
حضور دانشجو در جلسه دفاع از پروپزال الزامي است .
1-4) تهیه و ارائه 3 نسخه از طرح تحقیق (فرم 1) به همراه فایل مربوطه به گروه تخصصی جهت مطالعه اعضاء و بررسی در اولین جلسه گروه و در صورت نیاز دفاع از طرح پیشنهادی در جلسه.
تبصره: با توجه به اینکه جلسات گروه معمولا هر 2 هفته یکبار برگزار می‌شود، به جهت اجتناب از تراکم طرح‌های تحقیق در اواخر ترم، توصیه می‌شود دانشجویان  سریع تر طرحهای خود را آماده کرده و ترجیحاً در اوایل ترم اقدام به اخذ نوبت نمایند. 

1-5) هر گونه تغییر و اصلاح در طرح پیشنهادی تحقیق بنا به نظر تخصصی اعضای گروه باید توسط دانشجو اعمال شده و اصلاحیه آن به مدیر گروه تحویل شود.
1-6) هر دانشجو حداکثر دو جلسه فرصت دارد تا با انجام اصلاحات و تأمین نظرات گروه، طرح خود را به تصویب برساند. در صورت عدم تأمین نظر گروه  فرصت بعدی دانشجو به ترم بعد موکول خواهد شد. از این‌رو توصیه می‌شود دانشجویان نسبت به مطالعه و انجام دقیق موارد مطروحه در بند (2) این آئین‌نامه اقدام نمایند.

1-7) پس از تصویب طرح پیشنهادی (Proposal) تحقیق و قطعیت استاد راهنما، فرم شماره 1 امضا شده توسط استاد یاد شده و همچنین اعضای گروه تخصصی به تحصیلات تکمیلی موسسه آموزش عالی حکیم نظامی تحویل می‌گردد.
2-نحوه‌ی تدوین فرم طرح تحقیق

فرم اولیه طرح تحقیق (شماره 1) از طریق مراجعه به کارشناس گروه یا سایت موسسه آموزش عالی حکیم نظامی قابل دریافت می‌باشد. دانشجویان پس از دریافت فرم اولیه، باید با رعایت موارد زیر نسبت به تکمیل آن اقدام نمایند:

2-1) دقت شود فرم نهایی تکمیل شده از طرف دانشجو باید شامل موارد زیر باشد:

· عنوان تحقیق
· اطلاعات مربوط به دانشجو 
· مشخصات استاد راهنما 

· اطلاعات کلی مربوط به تحقیق شامل: مقدمه، بیان مسأله، اهمیت و ضروت تحقیق، اهداف و فرضیه های تحقیق، و طرح تحقیق (شامل:متغیرها، داده‌ها، مدل آزمون فرضیه، نمونه و انتخاب آن ) تعریف واژه‌های کلیدی ، و فهرست منابع و مأخذ ، 
· نظر کمیته تخصصی گروه و تأیید و امضای اعضای گروه
2-2) در مورد هریک از عناوین یادشده باید توضیحاتی کافی و بدون ابهام در طرح تحقیق نوشته شود. در این مورد انتظار می‌رود دانشجویان در مورد رعایت قواعد نگارش دقت لازم را معمول نمایند. از این‌رو وجودِ اشتباهات تایپی و نوشتاری در این مورد به هر دلیل غیرقابل پذیرش است.
2-3) فرم نهایی طرح پیشنهادی باید بصورت تایپی و با خط نازک بی‌لوتوس13 (در متن) و خط تیتر 12(برای عناوین)، در 3 نسخه تدوین شود. ابعاد کاغذ تایپی A4 باشد. صفحات اصلی بایستی ساده و بدون کادر و یا سر صفحه باشد. فاصله‌ی بین خطوط 1.15 CM باشد. شماره صفحه باید فارسی و در پایین صفحه (قسمت وسط) قرار گیرد. حاشیه خطوط از چهار طرف  2 CM باشد.
2-4) از نوشتن مطالب زائد و غیر مرتبط در بخش‌های مقدمه، بیان مسأله، اهمیت موضوع، اهداف تحقیق، و پرسش تحقیق خودداری شود. توصیه‌ی کلی در این مورد خلاصه نویسی و پرهیز از عبارت‌پردازی‌های طولانی و حاشیه‌ای است. فرضیه‌های تحقیق باید بصورت رسا و با رعایت اصول تدوین فرضیه نوشته شوند. از آوردن علائم اختصاری انگلیسی در فرضیه‌های تحقیق اجتناب شود.
2-5) در بخش داده‌ها باید توضیحات کافی در مورد نوع داده‌های مورد نیاز با توجه به متغیرهای تحقیق (ترجیحآ بصورت جدولی شامل متغیر، فرمول محاسبه متغیر، داده‌های مربوطه، منابع جمع آوری آن‌ها)و نمونه و روش تحقیق ارائه شود. 

2-6) در داخل متن از آوردن کلمات انگلیسی پرهیز شود. اصطلاحات علمی برای اولین مرتبه همراه مخفف واژه انگلیسی آن ذکر شود و معادل کامل انگلیسی آن در زیر صفحه زیر نویس شود، پس از آن فقط مخفف آن می تواند در متن بیاید. برای مثال نوشته می شود: ... سیستمهای اطلاعاتی مدیریت (MIS)، در زیر نویس معادل آن (Management Information Systems) بیاید.
 2-7) در صورت استفاده از منابع فارسی و انگلیسی باید بصورت مناسب ارجاع (Reference) داده شود. کلیه ارجاع ها باید فارسی نوشته شوند و برای موارد انگلیسی، نام نویسندگان به انگلیسی زیر نویس شود. برای مثال: ....(جولیانو و رابرت،2005) و در زیر نویس آورده شود: (Jouliano and Robert)
2-8) فهرست منابع در بخش پایانی ابتدا منابع فارسی و سپس منابع خارجی با رعایت ترتیب الفبایی و سایر اصول فهرست نویسی ارائه گردد. دقت شود صرفاً  منابعی که در متن به آن‌ها استناد شده در فهرست نهایی آورده شوند. هم‌چنین از القاب (همانند:جناب، سرکار، آقا ، خانم، دکتر، استاد، من، ما) در متن پرهیز شود. در زیر نمونه‌هایی از نحوه‌ی درج منبع یا توضیح در متن و بخش پایانی آورده شده است:

 مثال در متن:

..... معیار ارزش افزوده‌ی اقتصادی(EVA
)  یکی از معیارهای داخلی ارزیابی عملکرد است که توسط استرن و استوارت
 (1998)معرفی گردیده است.(در هر صفحه شماره زیرنویس از 1 شروع شود.)
2-9) فهرست منابع و مأخذ:
آقایی، امید؛ ابطحی، امیر؛ 1373، پندهایی از مدیریت ژاپنی، جلد اول، انتشارات بهار.

هندریکسن،ای. اس؛  ام. اف. وی.، ‌بردا؛ (1992)، تئوری حسابداری، ترجمه پارسائیان، علی؛1385، انتشارت فروردین.  
Field T. D., T. Z. Leys, L. Vincent, 2001, Empirical research on accounting choice, Journal of Accounting and Economics, 31, 2001, PP: 255-307.

توجه: برای نویسنده اول ابتدا نام خانوادگی و سپس حروف اول بخش‌های اصلی نام وی(مثلاًA. R.  برایAli Reza) آورده می‌شود. برای نویسندگان دوم به بعد ابتدا حروف اول بخش‌های اصلی نام و سپس نام خانوادگی آورده شود.
 توصیه می‌شود قبل از تکمیل فرم طرح تحقیق دانشجویان با سایر دانشجویانی که موفق به تصویب طرح یادشده شده‌اند مشورت نمایند. همچنین استفاده از یک تحقیق معتبر خارجی بعنوان مبنای کار نقش موثری در بهبود طرح تحقیق خواهد داشت.
توجه: تاریخ درج شده روی صفحه‌ی اولِ طرح تحقیق باید تاریخ تحویل 3 نسخه‌ی تأیید شده به کارشناس گروه باشد.
فرم طرح پیشنهادی جهت  پایان‌نامه تحصیلی (Proposal)
بسمه تعالی

طرح پیشنهادی تحقیق (Proposal)
درخواست تصویب موضوع پایان نامه کارشناسی ارشد / دکتری














6- اهداف و فرضیه های تحقیق (Objectives & Hypotheses)

7-1) روش تحقیق (Research Method)
7-2) متغیرها (Variables)

7-3) جمع آوری داده‌ها (Data Collection)

7-4) مدل آزمون فرضیه (Model Specification)
7-5) جامعه و روش نمونه گیری (Population & Sampling)



10) فهرست منابع و مأخذ (References)


11-1) ارتباط با رشته و گرایش دانشجو:   ارتباط دارد (      ارتباط فرعی دارد (
ارتباط ندارد (   11-2) جدید بودن موضوع:           جدید است ( 
در ایران جدید است (

جدید نیست ( 11-3) اهداف بنیادی و کاربردی:  قابل دسترسی است (   قابل دسترسی نیست (       مطلوب نیست ( 11-4) تعریف مسئله:                     رسا و گویا است ( 
                         رسا و گویا نیست ( 11-5) فرضیه‌های تحقیق:      درست تدوین شده است  (
    درست تدوین نشده و ناقص است  ( 11-6) روش تحقیق دانشجو:  مناسب است  (         نیاز به اصلاحاتی دارد               مناسب نیست (  11-7) محتوا و چار چوب طرح:  از انسجام لازم برخوردار است (           از انسجام برخوردار نیست (
موسسه آموزش عالی حکیم نظامی قوچان
 معاونت  محترم پژوهش و فناوری
دکتر نادر نقش بندی 

 با سلام
    احتراما موضوع پیشنهادی پایان نامه خانم/ آقای ............................................ دانشجوی کارشناسی ارشد رشته............................................. به شماره دانشجویی............................................. تحت عنوان "............................................................................................................................................................."  با توجه به کلمات کلیدی آن شامل ...........................................................................در سایت ایران داک ، مورد بررسی قرار گرفته و مورد مشابهی مشاهده ............ ضمنا نتایج جستجو به پیوست ارسال می گردد.
    نام  و نام خانوادگی استاد راهنما                                    نام و نام خانوادگی مدیر گروه   

امضا و تاریخ                                                                                  امضاء و تاریخ            
از: معاونت پژوهشی و فناوری
به: مدیریت تحصیلات تکمیلی

با سلام

    احتراما موضوع پیشنهادی پایان نامه خانم/ آقای ............................................ دانشجوی کارشناسی ارشد رشته............................................. به شماره دانشجویی............................................. تحت عنوان "............................................................................................................................................................."  با توجه به بررسی های صورت گرفته در جلسه شورا پژوهشی و تاییدیه  پژوهشگاه علوم و فناوری ایران (ایرانداک) 

مورد تایید می باشد  □
مورد تایید نمی باشد□
توضیحات تکمیلی:    
فرم ارزيابی پروپوزال دانشجويان  کارشناسی ارشد

رشته تحصيلی.................................. گرايش.............................
  عنوان پروپوزال ....................................................................................................................................................................................................................

الف- 

1  -عنوان پروپوزال  چگونه است؟   

(

مناسب است




( مناسب نيست

لطفا دلايل مناسب نبودن و عنوانی را که مناسب می دانيد بيان فرماييد.

2- موضوع پروپوزال با رشته دانشجو :

( مرتبط است

(                  مرتبط نيست (به طور جانبی باتخصص مجری مرتبط است
لطفا در صورتی که سوابق علمی وتحقيقاتی مجری را برای اجرای پروپوزال کافی نمی دانيد توضيح دهيد.

3-   موضوع پروپوزال از نظر علمی 

( تازگی دارد

( تکراری است


( تکميلی است

(

برای اولين بار در کشور اجرا می شود
( در خارج از کشور انجام شده است

در صورت انجام آن در خارج يا داخل کشور ، با توجه به نتايج مشابهی که به بار می آورد ، آيا انجام آن ضرورت دارد؟چرا؟

                                                                   ( روشن نيست      (   4- هدف از اجرای پروپوزال چگونه است    روشن است
     موارد ابهام:
(    اصولا" مساله ای برای اين تحقيق وجود ندارد (   5- بيان مساله تحقيق   به خوبی تعريف شده است  
 (                                                              با توجه به طرح مساله،ضرورتی برای اجرای ان وجود ندارد  (    ضعيف است 

   6- فرضيات :     

 (          درست تدوين شده است (  درست تدوين نشده و ناقص است  

7- روش تحقيق دانشجو :   
  ( مناسب است                                    (  مناسب نيست  
8- محتوا و چهارچوب پروپوزال :  

( از انسجام برخوردار است

( از انسجام برخوردار نيست

9-  پيشينه علمی پروپوزال :    

(
          کافی است


(کافي نيست 

لطفا چنانچه پيشينه علمی جديدتري در اين زمينه مي شناسيد ، معرفی نماييد.

10- مراحل اجرايي پروپوزال :  
( کامل است

(قابل قبول است  

(ناقص است 
موارد نقص :

11  - با توجه به موارد فوق ،پروپوزال ارائه شده :     

(                                                          به همين شکل قابل اجرا است (  انجام تغييرات زير قابل اجرا است
. (                                         غير قابل اجراست ( پس از انجام دادن تغييرات به منظور بررسي مجدد ارائه گردد

12    -چنانچه نظر ديگری داريد مرقوم فرماييد :

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................    .

نام و نام خانوادگي مدعو...............................

تاريخ ....../...../13

امضا 

12- تایید نهایی:
	استاد راهنما
	طرح حاضر با توجه به روش تحقیق، داده ها و مدل ارائه شده جهت آزمون فرضیه ها، قابلیت اجرا دارد و اینجانب آمادگی خود را جهت همکاری به عنوان استاد راهنما اعلام می کنم.

نام                            نام خانوادگی                                     امضاء                          تاریخ

	پروپوزال فوق با توجه به نظر تخصصی گروه آموزشی در تاریخ                                      مورد تایید قرار گرفت و می تواند مبنای تهیه پایان نامه تحصیلی واقع شود.

	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	سمت
	امضاء

	1
	
	عضو گروه
	

	2
	
	"
	

	3
	
	"
	

	4
	
	"
	

	5
	
	مدیر گروه
	

	6
	دکتر نادر نقش بندی
	معاون پژوهشی واحد
	

	توجه:  رعایت مدت زمان حداقل 5/4 ماه از تاریخ تصویب طرح پیشنهادی تا تاریخ دفاع از پایان نامه الزامی است. طرح پیشنهادی پس از تایید معاون پژوهشی واحد، بایستی ظرف مدت 15 روز به تحصیلات تکمیلی موسسه آموزش عالی حکیم نظامی تحویل داده شود.
فرم تصویب شده طرح پیشنهادی (Proposal) در تاریخ                                       تحویل تحصیلات تکمیلی دانشگاه گردید.

                                                                                                مدیر تحصیلات تکمیلی


	                                                                    جدول زمانی مراحل انجام پایان نامه

نام و نام خانوادگی دانشجو: 

عنوان پایان نامه:

تاریخ تصویب طرح پیشنهادی:

	ردیف
	                      مراحل تحقیق
	       زمان مورد نیاز
	   پیش بینی تاریخ شروع

	1
	نگارش طرح پیشنهادی و تصویب موضوع
	
	

	2
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فرم شماره 1





عنوان :





مشخصات دانشجو





نام:                           نام خانوادگی:                                   شماره دانشجویی:        


رشته تحصیلی:                              گرایش:                     مقطع:                    دانشکده:


سال ورود:                      نیمسال ارائه طرح پیشنهادی:                       تاریخ و امضاء


آدرس پستی:                                                                              تلفن تماس:











تایید کد استاد راهنما 





       نام:                    نام خانوادگی:                              آخرین مدرک تحصیلی:        


      رشته تخصصی:                                                     مرتبه علمی:   


                              


      ظرفیت خالی کد استاد ذکرشده در نیمسال                       مورد تأیید است.       


                                                                                         مهر و  امضاء مدیرتحصیلات تکمیلی     














تحصیلات تکمیلی





2-مشخصات استاد راهنما 





       نام:                    نام خانوادگی:                              آخرین مدرک تحصیلی:        


      رشته تخصصی:                             سازمان متبوع:                              نوع استخدام:                


      مرتبه علمی:                                   سنوات تدریس:  


      آدرس:                                                                 تلفن:                           امضاء     














3- مشخصات طرح پیشنهادی 





الف) عنوان (فارسی):





(انگلیسی):





ب) نوع تحقیق:       1- بنیادی             2- نظری              3- کاربردی       





ج) تعداد واحد پایان نامه:                تاریخ شروع:                           تاریخ تقریبی خاتمه:





4- مقدمه (Introduction)





5- بیان مساله و اهمیت تحقیق ( Problem Statement and Importance)





7- طرح تحقیق (Research Design)





8- پیشینه تحقیق (Research Background)





9-  تعریف واژه های کلیدی (Key words)





11)  نظر کمیته تخصصی گروه





اینجانب                                       دانشجوی کارشناسی ارشد رشته                                                  بدین وسیله متعهد می گردم در چارچوب برنامه زمانی ارائه شده، کار پایان نامه را به اتمام رسانده و نسخه نهایی گزارش آن را به بخش تحصیلات تکمیلی موسسه ارائه نمایم و می پذیرم که در صورت تاخیر از تاریخ معین شده به ازای هر ماه تاخیر 25/0 نمره از مجموع نمره نهایی پایان نامه اینجانب توسط معاون پژوهشی کسر گردد.


نام و نام خانوادگی دانشجو                                          امضاء و تاریخ





مراتب مورد تایید اینجانب می باشد.


نام و نام خانوادگی استاد راهنما                                                              امضاء و تاریخ








� -Economic Value Added.


� -Stern and Stewart.
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